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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA SERVICIO DE
AUXILIARES DE SERVICIOS PARA LOS EDIFICIOS DE LA UNIVERSIDAD
DE EXTREMADURA: GUADIANA, LA GENERALA, LA ROSALEDA
(ANTIGUO ITI) Y ENFERMERIA DE LA FACULTAD DE MEDICINA.
EXPEDIENTE: SE.003/14

TAREAS A REALIZAR:

- Apertura y cierre de las instalaciones, apagando luces o aparatos y cerrando
ventanas o puertas que den al exterior.

- Conexién del sistema de iluminacidn interior y exterior del recinto.

- Recepcion de paqueteria y correspondencia.

- Recepcion de llamadas telefénicas cuando no se encuentre el personal de la
Universidad.

- Atencién e informacién al publico de las distintas actividades programadas.

- Velar por el cumplimiento de las normas internas de funcionamiento de las
instalaciones, asi{ como de su cumplimiento por los usuarios.

- Conversacién a través de telefonia mévil con los Cuerpos de Seguridad del
Estado, en caso de detectar cualquier anomalia.

- Anotacién de funciones realizadas e incidencias habidas durante el servicio en un
parte de trabajo.

- La prestacion del servicio se realizard de lunes a viernes (laborables) en horario de
8.00h a 22.00h.

- Cualquier otra que corresponda a la categoria del puesto de trabajo a desempefiar.



