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ALTA DE USUARIO EN EL SISTEMA DE COMPRAS DE LA UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA
DATOS PERSONALES


1.- NOMBRE:

2.- APELLIDOS:

3.- PUESTO:

4.- E-MAIL:

5.- IDUEx:

DIRECCIÓN DE FACTURACIÓN
6.- CENTRO: 

7.- UNIDAD:

8.- LOCALIDAD:

9.- SEMIDISTRITO:

10.- TELÉFONO DE CONTACTO: 

11.- FAX: 

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE ALTA

1.- Nombre del usuario

2.- Apellidos del usuario

3.- Puesto que ocupa el usuario (Administrador, Director de Departamento, Secretario, Jefe de Negociado, Administrativo etc.)

4.- E-mail del usuario.

5.- IDUEx.- Es el numero normalizado que identifica a todo el personal de la Universidad de Extremadura. Se compone de las 6 ultimas cifras del DNI mas 2 letras aleatorias generadas por el sistema, y un número PIN WEB como contraseña. Una vez dado de alta, el usuario podrá acceder al sistema de compras y realizar los pedidos introduciendo el IDUEx como identificación y el PIN WEB como contraseña.

Para su obtención deben seguirse los siguientes pasos:

- Acceder a la pagina WEB del Servicio de Informática  http://www.unex.es/unex/servicios/siue/
- En lado derecho, en Información General, acceder a IDUEX y PINWEB y una vez en esa pantalla, acceder a SASER

- Introducir la dirección de correo electrónico completa y enviar.

- De manera automática se recibirá un mensaje en la dirección de correo electrónico con el IDUEx, que se deberá reflejar en la solicitud, y el PIN WEB, que será la contraseña para acceso al sistema de compras. ADVANCE \d4
6.- La dirección será la que se establezca para la recepción de las facturas correspondientes a los pedidos que se realicen por este sistema. Así, deberá fijarse  el Centro y en el caso de Departamentos, el Centro donde esté ubicada su Dirección o Administración.

7.- Debe figurar la Unidad concreta que realiza los pedidos (Secretaría, Departamento, Servicio etc.) que igualmente aparecerá en las Facturas.

8.- Localidad (Cáceres, Badajoz, Plasencia o Mérida)

9.- Semidistrito donde se entregarán los pedidos que realice este usuario.

10.- Teléfono de contacto.

11.- Fax de contacto.
